A kitoltott adatlapokat kérjiik sziveskedjenek 2022. majus 05-ig visszakiildeni
a GAZDASAGTUDOMANYI KAR Dékani Hivatalaba!

Kitoltési utmutaté a tanszéki adatlapokhoz

Az al4bbi adatlap(ok)on a Tanszéknek a Gazdasdgtudoményi Karon indulé szakjainak, vélasztott
szakirdnyainak az aktudlis tantervek szerint oktatandé tantargyai szerepelnek.

Kérem, hogy a targyakkal kapcsolatos tanszéki adatokat, igényeket erre a lapra irjak ra (NEM
FEKETE szinnel), és az EREDETI (nem fénymasolt!), kitoltott adatlapokat hataridore kiildjék
vissza!

Kérem az intézeti 6rarendfelelos nevét és telefonszamat is feltiintetni sziveskedjenek rajta.
Kérem, mell6zzék a kétoldalas nyomtatast, valamint a lapsorszamot ne valtoztassak meg!

Az adatlap oszlopai és kitoltésiik:

Tantargy neve: A tirgy a tanrendben ilyen néven fog megjelenni. A tantargy alatt szerepel az,
hogy a targyat hanyadik féléves szakok (szakirdnyok) fogjdk hallgatni, ill. az is, hogy ezek hallgat6i
milyen érarendi csoport(ok)ba vannak beosztva, feltiintetve azok varhat6 1étszamat is. Amennyiben
a létszamra vonatkozéan pontosabb adatrél tudnak: kérem, javitsak at. A targyat ismételten
felvevo hallgatok varhat6 létszamat is kérem legyenek szivesek megadni. Szabadon vilaszhat6
tantargyakndl - az idedlis terem kivalaszthatosaga érdekében - kérem jelezzék a kurzuson fogadni
kivant maximalis hallgatéi 1étszdmot, esetleg a jelentkezOk becsiilt, vagy varhat6 1étszamat, vagy a
preferdlt (kiilonosen a sajat, tanszéki) termeket.

Neptun-kod, és kurzuskéd: a Neptun-kdd esetiinkben az adott tantargy mintatantervben szerepld
tantargykodat jeloli. Ezekhez a targyakhoz kell a kovetkezd félévben kurzusokat kiirni. El6adas
tipust kurzusok esetén a kurzuskod °00°, a gyakorlatokndl 01, 02, ... ahdny kurzust kivdnnak
inditani. Kérem, az adatlapra irjdk r4, hogy az adott tantargy gyakorlatit hany csoportban
(kurzuson) kivanjék oktatni, és kérem a teremméret miatt sziveskedjenek megadni, hogy egy-egy
csoportban (kurzuson) hany f6 hallgat6t fogadnéanak.

Az adatlapokat kitoltés utdn, visszakiildés elott a tanszék mdsolja le, hogy a kurzusokat az itt
megadott adatok alapjdn tudjdk majd kiirni. A tanszék a mintatantervekben szerepld, de az aktualis
félévi targyakon kiviil is irhat ki kurzusokat (CV-sek, elmaradt hallgatok targyai), ezek azonban az
orarendekben nem fognak szerepelni, ahogyan eddig sem.

Eléadas, gyakorlat: itt lathatok a hivatalos tanterv szerinti éraszdmok. Mogottiikk zardjelben a
lehetséges megosztds. A kordbbi évektdl eltéréen a 3+0-s 6rdk visszadllittattak 2+1 illetve 142
6raszdmira, a Neptun-Orarend import megkonnyitése végett. Ezért kérjiik, hogy amennyiben
tovabbra is egyben kivanjak megtartani az el6adast és a gyakorlatot, akkor sziveskedjenek ezt
rairni az adatlapra!

Kérem, sziveskedjenek megadni, hogy a vdlaszthaté tantirgyak mehetnek-e parhuzamosan,
valamint azt is, hogy a szabadon valaszthat6 targyakndl az oktaté maximum hany hallgatét fogad.

Jegyzo-eloadd, gyakorlatvezeté: Az egy évvel ezeldtti oktatok szerepelnek az adatlapon,
amennyiben az aktudlis nevek ettdl eltérnek, kérem, hizzdk at és irjdk ald. Mind eléadéként, mind
gyakorlatvezetoként csak egyetlen nevet lehet megadni. Gyakorlatvezetoként ,,Gyv” irandé be, ha a
tanszék a gyakorlatok kiosztdsat csak a tanszéki orarend ismeretében fogja meghatarozni. Szintén
kérem megadni, hogy hany gyakorlat mehet parhuzamosan.

Igény ea., gy.: Az egy évvel ezelotti igények roviditését tartalmazza az adatlap, jelentésiik:
Eldadédsoknal: le : eldadasok kéthetenként, a heti 6raszam kétszeresével,
Gyakorlatoknal: !y : gyakorlatok kéthetenként, a heti draszam kétszeresével,

g : szamitégéplaborban
Amennyiben aktudlis igénylik ettdl eltérne: javitsak ill. egészitsék ki. Konkrét terem igénye esetén
beirand6 ide az eldado, tanterem szama, labor konkrét jelzése (kiillonos tekintettel az Informatikai
épiiletre).
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Egyiitt (sorszamok): Amennyiben — az adatlapon kiilon sorszamon szereplé — két (vagy tobb)
tantargy foglalkozésai egyiitt tartandok, akkor ezeknek a sorszamaét irjak be.(Kiilonds tekintettel a
feljovo Uj tanterv esetén a régi tantargy egyiitt tartsa!)

Egyéb megjegyzés: Az el6z6 oszlopokhoz nem kothetd kérések, igények irhatok be, valamint itt
tiintessék fel azt is, hogy a foglalkozds megtarthat6-e valamilyen tanszéki teremben (épiilet,
ajtészam, férdhely).

Kurzus vagy tantargy torlésének, vagy uj tantargy meghirdetésének igénye esetén kérem
egyeztessenek a Kari Tanrend FelelOssel (Lates Viktorral), illetve a Dékani Hivatal vezetdjével,
mivel ez a tanrendet érintd valtoztatds.

Orarenden Kiviili ismert idejii elfoglaltsig: A megjegyzés rovatba kell beirni az oktaté olyan
elfoglaltsdgat, amikor nem tud 6rét tartani. Indoklas nem kell, a tanszékvezetd aldirdsaval igazolja,
hogy a foglaltsigok megaddsa alapos okkal tortént. Az egyéni oktatoi kérések megadasanal kérem
legyenek tekintettel a tobbi oktatéra is. A tobb napra vonatkozé tiltast csak specialis esetben (pl.
kiilso oktat6 esetén) tudjuk figyelembe venni.

Amennyiben a teljes pénteki napot tiltott napként jelolik meg a nappali dratartds kapcsan, ugy
kérem a késdébbiekben kikiildendd levelezds adatlapokon jelezzék, ha az oktaté szdndékozik a
pénteki napokon is levelezds Ordt tartani, illetve sziveskedjen a szokott moédon feltiintetni az
adatlapon az elfoglaltsagdbdl ad6do tiltott pénteki és/vagy szombati ddtumokat.

Az orarend-készités segitése érdekében kérjiilk, MINDEN Oktatd sziveskedjen nyilatkozni arroél,
hogy mely napokon tudna eleget tenni a nappali, heti rendszerességli oratartasi
kotelezettségének, és sziveskedjen e célb6l minimum 2 db (ha lehet inkdbb 3 db) hétkdznapot
megjelolni. Ezen kéréseket a lehetéségek hatarain beliil igyeksziink figyelembe venni.

Eziton tisztelettel megkérem az intézeti érarend feleldsoket, hogy sziveskedjenek fenti informaciét
az oktatéktdl begyljteni, €s errdl egy kiilon all6, az adatlaphoz csatolandé oktatdi listat késziteni
(lasd az aldbbi minta tdbldzatot), majd ezt az Intézetigazgatéval aldiratni, végiil az adatlapokkal
egyiitt résziinkre visszakiildeni az adott kar dékani hivataldba.

Kérjiik még, hogy e listan sziveskedjenek *-gal megjelolni azokat az oktatokat, akik vdrhatéan
szdlldst szeretnének igényelni.

1. tdblazat: Oktat6i Oratartdsra preferalt idopontok listdja (MINTA)

sor- | név beosztas nappali ératartasra tiltott napok,
szam preferalt napok vagy idosavok

* gzallast kér

Kelt.: Miskolc, 2022-04-24
Dr. Gyulai Laszl6
Oktatasi és Mindségbiztositasi Igazgatdsag
Tel.: 1047
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